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מפקד המלאי – ספירות מלאי לסוף שנת המס
31 בדצמבר הוא יום המאזן ותום שנת המס, לכן יש לערוך את הספירה לאותו תאריך.    

כדאי מאד להודיע לרואה החשבון את מועד הספירה בפועל ובזאת לאפשר לו לשלוח נציג אם רצונו בכך,  על מנת לערוך ביקורת שהספירה מבוצעת כראוי.   גם אם אינו בא חשוב שהוא יקבל את ההודעה.

מי שמנהל מלאי באופן שוטף אינו חייב בספירת מלאי. (אצלו זה תמיד ספור)

רשימות המלאי יכללו את כל מה שנמצא ברשותכם, וגם מלאי שנמצא אצל אחרים כמו פרי בקירור, או מלאי בהובלה, או בשלבי עיבוד שונים.

מלאי יכלול גם חציר, דשן, הדברה, ברזל גולמי, וכו'.
מלאי אינוונטר חי יש לנהל באופן רציף כדאי לעדכן ולוודא המצאי ל 31.12.

ניתן בשלב ראשון למלא רק את הכמות הפיזית לכל פריט,  ולהוסיף את הערך הכספי מאוחר יותר.  ניתן להוציא רשימות מלאי מתוכנת הנהלת החשבונות, או לערוך בקובץ אקס-אל.

הרשימות ירשמו בדיו ולא בעפרון. מבצעי הספירה יחתמו בסוף כל גיליון ויציינו את שמם המלא. 
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